
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Visitor Guidance  
This guidance is intended to support all visitors attending Skills Competition Wales events, 
ensuring a safe, respectful, and smooth-running experience for everyone involved. 
 
Who are visitors? Visitors are considered to be anyone in attendance at the competition 
venue for the purpose of the competition heat. This may include but not limited to: Staff 
associated with the delivery of Skills Competition Wales; Competitors and accompanying 
staff; External visitors such as industry partners, employers, government officials. This is not 
an exhaustive list.  
 
By attending a Skills Competition Wales heat, visitors must adhere to the following: 
 

●​ Prior to the competition day: Visitors must take the opportunity to ensure they have 
read and understood the 3rd party risk assessment for the Host College and that they 
raise any questions in advance of attending. 

●​ Arriving at the venue: On arrival all visitors must report to the registration desk to 
register their attendance at the host venue.  

●​ Visitors and accompanying staff must adhere to Host venue guidance on the use of 
Visitor Badges/Passes. 

 
Responsibilities of visitors: 
 
Code of Conduct:  

●​ Respect the venue and other visitors and only enter the permitted areas.  
●​ Any visitors without a current DBS will need to have agreed attendance in advance of 

the competition day with the Project Lead, Competition Lead and/or Competition Host 
and be accompanied at all times. 

 
Accompanying Staff:  

●​ All competitors must be accounted for at all times and remain the responsibility of their 
visit organiser.  

●​ Staff accompanying participating learners must provide a mobile number at the 
registration desk to the Competition Leads. 

●​ Staff will have a dedicated waiting area for the duration of the competitions and must 
only access communal areas of the Host Venue and permitted competition activity 
areas. 

 
Competitors:  

●​ Where it is safe to do so, they must wear their college lanyards at all times. This will be at 
the discretion of the Competition Lead. 

●​ Competitors will be escorted to competition areas. 
●​ Competitors taking part in skills competitions may only use the equipment required for 

their competition and access only communal areas of the Host Venue and permitted 
Competition Activity Areas. 

 
 
 



Safety procedure: 
●​ Competition Hosts and Leads will notify visitors if there is a planned Fire Drill on the day 

of the competition. 
●​ Competition Hosts and Leads will deliver a safety briefing if visitors are required to enter 

higher risk areas.  
●​ To ensure the safety of all, visitors must follow the venue's processes and protocols if 

an incident were to arise. 
●​ If a competitor and/or supervising staff member has a severe food allergy, medical 

condition that requires the use of controlled substances or medication needed to be 
administered by someone else, then please disclose this appropriately, ahead of the 
competition. Competitors should record this via the registration portal or, in the case of 
supervising staff, to the Competition Host. 

●​ If a competitor and/or supervising staff member require alterations or accommodations in 
the event of an evacuation (Personal Emergency Evacuation Plan) then please disclose 
this appropriately, ahead of the competition. Competitors should record this via the 
registration portal or, in the case of supervising staff, to the Competition Host. 

●​ Any incidents that take place must be reported to SCW staff and the appropriate Host 
College HSSR department. 

 
Photography and Videography:  
Skills Competition Wales, the Competition Lead and the Host venue will capture 
photography and videography on the competition day. Visitors who wish not to be captured 
in this content must make it known in advance of the competition. 
 
All other attending visitors must only capture content of their learners, subject to agreed 
permissions.  
 
Refreshments and Lunch: 

●​ Competitors will be provided with lunch and refreshments on the competition day.  
●​ Where lunch and refreshments are provided to visitors, they will be notified in 

advance / at the time of arriving at the venue. 
●​ Refreshments and lunch will be available to purchase onsite at the Host Venue for all 

other visitors, alternatively visitors may choose to bring their own.  
 
General information: 

●​ In the event of a cancellation or delay all visitors will be contacted using the details 
provided on the registration portal. Updates will also be shared via the Skills 
Competition Wales socials. Please also refer to our severe weather guidance if 
competitions are affected by bad weather.   

●​ Parking - some venues may have designated on-site parking for competition day, 
whereas others may be facilitated by chargeable public car parks. Please refer to the 
parking information available in the joining instructions.  

●​ The Competition Lead and or reception desks will have the contact details of the 
‘Designated Site Coordinator’ for the competition day. 

●​ A Quiet room will be made available for any visitors who may become overwhelmed 
and need to take a break. For example, a competitor who’s overwhelmed or requires 
medical administration. 
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Canllawiau i Ymwelwyr  
Bwriad y canllawiau hyn yw cefnogi pob ymwelydd sy'n mynychu digwyddiadau 
Cystadleuaeth Sgiliau Cymru, gan sicrhau profiad diogel, parchus a llyfn i bawb sy'n cymryd 
rhan. 
 
Pwy sy’n ymwelwyr? Ystyrir ymwelwyr yn unrhyw un sy'n bresennol yn lleoliad y 
gystadleuaeth at ddiben rownd y gystadleuaeth. Gall hyn gynnwys ond heb fod yn 
gyfyngedig i: Staff sy'n gysylltiedig â chyflawni Cystadleuaeth Sgiliau Cymru; Cystadleuwyr a 
staff sy’n dod gyda nhw; Ymwelwyr allanol fel partneriaid o’r diwydiant, cyflogwyr, 
swyddogion y llywodraeth. Nid yw hon yn rhestr gynhwysfawr.  
 
Drwy fynychu rownd Gystadleuaeth Sgiliau Cymru, rhaid i ymwelwyr gadw at y 
canlynol: 
 

●​ Cyn diwrnod y gystadleuaeth: Rhaid i ymwelwyr fanteisio ar y cyfle i sicrhau eu bod 
wedi darllen a deall yr asesiad risg trydydd parti ar gyfer y Coleg Cynnal a'u bod yn codi 
unrhyw gwestiynau cyn mynychu. 

●​ Wrth gyrraedd y lleoliad: Wrth gyrraedd rhaid i bob ymwelydd fynd at y ddesg 
gofrestru i gofrestru eu presenoldeb yn y lleoliad lle cynhelir y gystadleuaeth.  

●​ Rhaid i ymwelwyr a staff sy'n dod gyda nhw lynu wrth ganllawiau'r lleoliad lle cynhelir y 
gystadleuaeth ar ddefnyddio Bathodynnau/Tocynnau Ymwelwyr. 

 
Cyfrifoldebau ymwelwyr: 
 
Cod Ymddygiad:  

●​ Parchu'r lleoliad ac ymwelwyr eraill a dim ond mynd i mewn i'r mannau a ganiateir.  
●​ Bydd angen i bresenoldeb unrhyw ymwelwyr heb DBS cyfredol fod wedi’i gytuno cyn 

diwrnod y gystadleuaeth gydag Arweinydd y Prosiect, Arweinydd y Gystadleuaeth 
a/neu gynhaliwr y Gystadleuaeth a bod gyda rhywun bob amser. 

 
Staff sy’n dod gyda’r Cystadleuwyr:  

●​ Rhaid gallu cyfrif am bob cystadleuydd bob amser a maen nhw’n parhau i fod yn 
gyfrifoldeb trefnydd eu hymweliad.  

●​ Rhaid i staff sy'n dod gyda'r dysgwyr sy'n cymryd rhan ddarparu rhif ffôn symudol 
wrth y ddesg gofrestru i Arweinwyr y Gystadleuaeth. 

●​ Bydd gan staff ardal aros bwrpasol trwy gydol y cystadlaethau a dim ond mannau 
cymunedol y lleoliad lle cynhelir y gystadleuaeth a’r mannau lle cynhelir 
gweithgareddau’r gystadleuaeth a ganiateir. 

 
Cystadleuwyr:  

●​ Lle mae'n ddiogel gwneud hynny, rhaid iddynt wisgo eu laniard coleg bob amser. Bydd 
hyn yn ôl disgresiwn Arweinydd y Gystadleuaeth. 

●​ Bydd cystadleuwyr yn cael eu hebrwng i'r mannau cystadlu. 
●​ Dim ond yr offer sydd ei angen ar gyfer eu cystadleuaeth y caniateir i gystadleuwyr sy'n 

cymryd rhan mewn cystadlaethau sgiliau ei ddefnyddio a dim ond mynediad i fannau 



cymunedol y lleoliad lle cynhelir y gystadleuaeth a’r mannau lle cynhelir gweithgareddau’r 
gystadleuaeth a ganiateir. 

 
 
 
Gweithdrefn ddiogelwch: 

●​ Bydd Cyflwynwyr ac Arweinwyr y Gystadleuaeth yn hysbysu ymwelwyr os oes Dril Tân 
wedi'i gynllunio ar ddiwrnod y gystadleuaeth. 

●​ Bydd Cyflwynwyr ac Arweinwyr y Gystadleuaeth yn cyflwyno sesiwn friffio diogelwch os 
oes angen i ymwelwyr fynd i mewn i fannau risg uwch.  

●​ Er mwyn sicrhau diogelwch pawb, rhaid i ymwelwyr ddilyn prosesau a phrotocolau'r 
lleoliad petai digwyddiad yn codi. 

●​ Os oes gan gystadleuydd a/neu aelod o staff goruchwylio alergedd bwyd difrifol, cyflwr 
meddygol sy'n gofyn am ddefnyddio sylweddau rheoledig neu feddyginiaeth sydd angen i 
rywun arall eu rhoi, yna datgelwch hyn yn briodol, cyn y gystadleuaeth. Dylai 
cystadleuwyr gofnodi hyn trwy'r porth cofrestru neu, yn achos staff goruchwylio, i 
Gyflwynydd y Gystadleuaeth. 

●​ Os oes angen newidiadau neu addasiadau ar gystadleuydd a/neu aelod o staff 
goruchwylio petai angen gwacáu (Cynllun Gwacáu Brys Personol) yna datgelwch hyn yn 
briodol, cyn y gystadleuaeth. Dylai cystadleuwyr gofnodi hyn trwy'r porth cofrestru neu, 
yn achos staff goruchwylio, i Gyflwynydd y Gystadleuaeth. 

●​ Rhaid adrodd am unrhyw ddigwyddiadau sy'n digwydd i staff Cystadleuaeth Sgiliau 
Cymru ac adran HSSR y Coleg priodol sy’n cynnal y digwyddiad. 

 
Ffotograffiaeth a Fideograffeg:  
Bydd Cystadleuaeth Sgiliau Cymru, Arweinydd y Gystadleuaeth a'r lleoliad lle cynhelir y 
gystadleuaeth yn tynnu ffotograffiaeth a fideograffeg ar ddiwrnod y gystadleuaeth. Rhaid i 
ymwelwyr sydd ddim eisiau bod yn rhan o’r cynnwys hwn roi gwybod hynny ymlaen llaw cyn 
y gystadleuaeth. 
 
Dim ond cynnwys eu dysgwyr eu hunain y dylai pob ymwelydd arall sy'n mynychu ei gofnodi, 
yn amodol ar ganiatadau y cytunwyd arnynt.  
 
Lluniaeth a Chinio: 

●​ Bydd cinio a lluniaeth yn cael ei ddarparu i'r cystadleuwyr ar ddiwrnod y 
gystadleuaeth.  

●​ Lle darperir cinio a lluniaeth i ymwelwyr, byddant yn cael gwybod ymlaen llaw / pan 
fyddant yn cyrraedd y lleoliad. 

●​ Bydd lluniaeth a chinio ar gael i'w prynu ar y safle yn y lleoliad lle cynhelir y 
gystadleuaeth ar gyfer pob ymwelydd arall, fel arall gall ymwelwyr ddewis dod â'u 
lluniaeth eu hunain.  

 
Gwybodaeth gyffredinol: 

●​ Os bydd yn rhaid canslo neu oedi, cysylltir â'r holl ymwelwyr gan ddefnyddio'r 
manylion a ddarperir ar y porth cofrestru. Bydd diweddariadau hefyd yn cael eu 
rhannu trwy gyfryngau cymdeithasol Cystadleuaeth Sgiliau Cymru. Cyfeiriwch hefyd 
at ein gweithdrefn tywydd difrifol os yw tywydd gwael yn effeithio ar gystadlaethau.   

●​ Parcio - efallai y bydd gan rai lleoliadau barcio dynodedig ar y safle ar gyfer diwrnod 
y gystadleuaeth, tra gall eraill gael eu hwyluso gan feysydd parcio cyhoeddus y codir 
tâl amdanynt. Cyfeiriwch at y wybodaeth barcio sydd ar gael yn y cyfarwyddiadau 
ymuno.  

●​ Bydd gan Arweinydd y Gystadleuaeth a/neu’r desgiau derbynfa fanylion cyswllt y 
‘Cydlynydd Safle Dynodedig’ ar gyfer diwrnod y gystadleuaeth. 

●​ Bydd ystafell dawel ar gael i unrhyw ymwelwyr a allai deimlo dan bwysau ac sydd 
angen seibiant. Er enghraifft, cystadleuydd sydd wedi'i llethu neu sydd angen sylw 
meddygol. 
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